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Verfahrensrecht

BMF: Grundsätze für die Verwendung von
Steuererklärungsvordrucken

Hintergrund
Die Verwendung amtlich vorgeschriebener Vordrucke für die Steuererklärung soll eine
rasche Entscheidung der Finanzbehörden ermöglichen und insbesondere die maschinelle
Beleglesung gewährleisten. 
Daneben ist aus Gründen der Beweissicherung für die Abgabe der Steuererklärung
grundsätzlich Schriftform vorgeschrieben, wohingegen mündliche Steuererklärungen nur
bei einer entsprechenden gesetzlichen Regelung zulässig sind. 
Die Vorschrift regelt, welche Anforderungen an Form und Inhalt einer schriftlichen
Steuererklärung zu stellen sind.

Verwaltungsanweisung
Steuererklärungen, die nicht nach Maßgabe der Steuerdaten-Übermittlungsverordnung
ausschließlich elektronisch übermittelt werden, sind nach amtlich vorgeschriebenem
Vordruck abzugeben (§ 150 Abs. 1 AO). Mehrseitige Vordrucke sind vollständig abzugeben. 

Amtlich vorgeschriebene Vordrucke sind:

Von den zuständigen Finanzbehörden freigegebene Druckvorlagen (amtliche
Vordrucke).
Formulare, die auf den Internetseiten der Steuerverwaltungen angeboten werden
(Internetformulare). 
Vordrucke, die im Rahmen einer elektronischen Übermittlung von
Steuererklärungsdaten erstellt und ausgefüllt worden sind (komprimierte Vordrucke). 
Vordrucke, die nach dem Muster einer amtlichen Druckvorlage durch Druck,
Ablichtung oder mit Hilfe von Datenverarbeitungsanlagen hergestellt worden sind
(nichtamtliche Vordrucke). 

Die Verwendung nichtamtlicher Vordrucke ist zulässig, wenn diese in der drucktechnischen
Ausgestaltung (Layout), in der Papierqualität und in den Abmessungen den amtlichen
Vordrucken entsprechen. Danach müssen die Vordrucke insbesondere

im Wortlaut, im Format und in der Seitenzahl sowie Seitenfolge mit den amtlichen
Vordrucken übereinstimmen und 
über einen Zeitraum von mindestens 15 Jahren haltbar und gut lesbar sein.

Geringfügige Veränderungen der Zeilen- und Schreibabstände sowie des Papierformats sind
in bestimmten Fällen zulässig. Ein doppelseitiger Druck ist nicht erforderlich und die
Verbindung der Seiten mehrseitiger Vordrucke ist zu vermeiden. 

Weitere Anforderungen an Vordrucke, die mit Hilfe von Datenverarbeitungsanlagen
hergestellt wurden, ergeben sich aus dem als Anlage beigefügten Merkblatt des BMF-
Schreibens.

Betroffene Norm
§ 150 Abs. 1 AO

Fundstelle
BMF, Schreiben vom 11.03.2011 inkl. Merkblatt, IV A 5 - O 1000/07/10086-07 und IV A 3 - S
0321/07/10004

http://www.bundesfinanzministerium.de/Content/DE/Downloads/BMF_Schreiben/Weitere_Steuerthemen/Organisation_Automation/001_a.pdf?__blob=publicationFile&v=3


www.deloitte-tax-news.de Diese Mandanteninformation enthält ausschließlich
allgemeine Informationen, die nicht geeignet sind,
den besonderen Umständen eines Einzelfalles
gerecht zu werden. Sie hat nicht den Sinn, Grundlage
für wirtschaftliche oder sonstige Entscheidungen
jedweder Art zu sein. Sie stellt keine Beratung,
Auskunft oder ein rechtsverbindliches Angebot dar
und ist auch nicht geeignet, eine persönliche
Beratung zu ersetzen. Sollte jemand Entscheidungen
jedweder Art auf Inhalte dieser
Mandanteninformation oder Teile davon stützen,
handelt dieser ausschließlich auf eigenes Risiko.
Deloitte GmbH übernimmt keinerlei Garantie oder
Gewährleistung noch haftet sie in irgendeiner
anderen Weise für den Inhalt dieser
Mandanteninformation. Aus diesem Grunde
empfehlen wir stets, eine persönliche Beratung
einzuholen. 

This client information exclusively contains general
information not suitable for addressing the particular
circumstances of any individual case. Its purpose is
not to be used as a basis for commercial decisions or
decisions of any other kind. This client information
does neither constitute any advice nor any legally
binding information or offer and shall not be
deemed suitable for substituting personal advice
under any circumstances. Should you base decisions
of any kind on the contents of this client information
or extracts therefrom, you act solely at your own risk.
Deloitte GmbH will not assume any guarantee nor
warranty and will not be liable in any other form for
the content of this client information. Therefore, we
always recommend to obtain personal advice.
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